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АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА МОШКОВО

МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	от
	 18.08.2025
	№
	18-нп 


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского поселения рабочего поселка Мошково Мошковского муниципального района Новосибирской области, на основании экспертного заключения Министерства юстиции Новосибирской области от 27.03.2025 №1485-02-02-03/9, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности».

2. Признать утратившими силу:

2.1 постановление администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области от 31.03.2022 № 16-нп «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации» на территории рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области»;

2.2 постановление администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области от 09.01.2025 № 1-нп «О внесении изменений в постановление администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области от 31.03.2022 № 16-нп «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации» на территории рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области»».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник рабочего поселка Мошково», а также на официальном сайте рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на главного эксперта администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области. 

Глава рабочего поселка Мошково

Мошковского района

Новосибирской области                                                                             Д.Б. Федосов
Приложение

к постановлению администрации

рабочего поселка Мошково

Мошковского района

Новосибирской области
от «18» августа 2025 г.№ 18-нп
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
I. Общие положения
 Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее соответственно - Администрация, услуга).

Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

Круг заявителей
2. Заявителями являются:

1) физические или юридические лица, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, - при обращении с заявлением об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, установлении публичного сервитута, исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) юридические лица:

являющиеся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей);

являющиеся организациями связи, - для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - ЗК РФ), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;

являющиеся владельцами инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2-6 статьи 39.37 ЗК РФ;

предусмотренные пунктом 1 статьи 56.4 ЗК РФ и подавшие ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);

являющиеся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;

осуществляющие реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;

иные лица, уполномоченные в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута;

имеющие на праве собственности, праве оперативного управления или праве хозяйственного ведения сооружения, при условии, что право собственности, право оперативного управления или право хозяйственного ведения на указанные сооружения возникло до 01.09.2018 в случае переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права аренды земельного участка на публичный сервитут в соответствии со статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 137-ФЗ);

субъект естественной монополии в соответствии со статьей 3.9 Федерального закона № 137-ФЗ для эксплуатации используемых им линейных объектов в сфере деятельности субъекта естественной монополии или на основании ходатайства субъекта естественной монополии для эксплуатации используемого им линейного объекта в сфере деятельности субъекта естественной монополии или на основании ходатайства оператора связи для эксплуатации линии связи, в отношении которых у таких субъекта или оператора связи отсутствуют права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, и которые эксплуатируются для организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населения, водоотведения и оказания населению услуг связи в отношении линейных объектов, созданных до 30 декабря 2004 г. (применяется до 01 января 2027 г.) - при обращении за установлением публичного сервитута в отдельных целях (далее - заявители).

3. От имени заявителей с заявлением или ходатайством о предоставлении услуги, уведомлением о государственном кадастровом учете, заявлением об исправлении ошибок вправе обратиться их уполномоченные представители, полномочия которых должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо представители юридических лиц, имеющие право действовать от имени юридических лиц без доверенности (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

4. Услуга предоставляется в соответствии с одним из вариантов предоставления услуги, указанных в пункте 31 Административного регламента, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результатом, за предоставлением которого обратился заявитель.

Вариант 1: заявитель обратился с заявлением об установлении сервитута.

Вариант 2: заявитель обратился с заявлением об установлении публичного сервитута.

Вариант 3: заявитель обратился с ходатайством об установлении публичного сервитута в отдельных целях.

Вариант 4: заявитель обратился с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.

II. Стандарт предоставления услуги
Наименование муниципальной услуги
5. Полное наименование услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности».
 Наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу
6. Услугу предоставляет Администрация.

7. При предоставлении услуги Администрация осуществляет взаимодействие:
1) с Филиалом  ГАУ НСО «МФЦ» Мошковского района (далее - МФЦ);
2) с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области (далее – Управление Росреестра);
3) с Федеральной налоговой службой России (далее – ФНС России).
8. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления об установлении сервитута, заявления или ходатайства об установлении публичного сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги, не предусмотрена.

Результат предоставления муниципальной услуги
9. Результатом предоставления услуги является:

1) для варианта 1:

а) первый этап:

уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

проект соглашения об установлении сервитута в случае установления сервитута в отношении всего земельного участка или в случае заключения соглашения об установлении сервитута на срок до трех лет в отношении части земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута, подписанный главой рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, с сопроводительным письмом.

Сопроводительное письмо должно содержать информацию о необходимости подписания заявителем соглашения об установлении сервитута в соответствии с пунктом 6 статьи 39.26 ЗК РФ, предоставления подписанного соглашения об установлении сервитута на государственную регистрацию в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», предоставления после регистрации одного экземпляра соглашения об установлении сервитута в Администрации (далее - сопроводительное письмо), за исключением случая заключения соглашения об установлении сервитута на срок до трех лет в отношении части земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б) второй этап:

проект соглашения об установлении сервитута в случае предоставления заявителем уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, подписанный главой рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, с сопроводительным письмом;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) для варианта 2:

постановление администрации рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области об установлении публичного сервитута;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) для варианта 3:

постановление администрации рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области об установлении публичного сервитута;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) для варианта 4:

документ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.

10. Факт получения заявителем результата предоставления услуги фиксируется:

1) в личном кабинете заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), государственной информационной системе Новосибирской области «Портал государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг);

2) в государственной информационной системе «МФЦ».

11. Результат предоставления услуги может быть получен следующими способами:

1) в форме документа на бумажном носителе в Администрации, МФЦ – в случае обращения за предоставлением услуги соответственно в Администрации, в МФЦ;

2) в форме электронного документа в личном кабинете заявителя на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг – в случае обращения за предоставлением услуги посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг.

Срок предоставления муниципальной услуги
12. Срок предоставления услуги:

1) для варианта 1 не должен превышать:

тридцати календарных дней (далее – дней) со дня регистрации в Администрации, МФЦ заявления об установлении сервитута и документов, указанных в подпункте 1 пункта 41 Административного регламента (для первого этапа);

тридцати дней со дня регистрации в Администрации уведомления о государственном кадастровом учете и документов, указанных в подпункте 2 пункта 41 Административного регламента (для второго этапа);

2) для варианта 2 не должен превышать тридцати дней со дня регистрации в Администрации, МФЦ заявления об установлении публичного сервитута и документов, указанных в пункте 82 Административного регламента;

3) для варианта 3 не должен превышать:

двадцати дней со дня регистрации в Администрации, МФЦ ходатайства и прилагаемых к нему документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 ЗК РФ;

тридцати дней со дня регистрации в Администрации, МФЦ ходатайства и прилагаемых к нему документов, в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 ЗК РФ, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 ЗК РФ, но не ранее пятнадцати дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 ЗК РФ (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 ЗК РФ);

двадцати дней со дня регистрации в Администрации, МФЦ ходатайства и прилагаемых к нему документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 ЗК РФ;

4) для варианта 4 не должен превышать двадцати дней со дня регистрации в Администрации, МФЦ заявления об исправлении ошибок и документов, указанных в пункте 161 Административного регламента.

13. Срок подготовки уведомления об отказе в принятии документов, представленных в электронной форме, не должен превышать трех дней со дня регистрации в Администрации заявления об установлении сервитута, уведомления о государственном кадастровом учете, заявления об установлении публичного сервитута, ходатайства об установлении публичного сервитута в отдельных целях, заявления об исправлении ошибок и документов, указанных соответственно в пунктах 41, 82, 123, 161 Административного регламента.

14. Срок подготовки уведомления о возврате заявления об установлении сервитута, заявления об установлении публичного сервитута, ходатайства об установлении публичного сервитута в отдельных целях не должен превышать десяти дней со дня регистрации в Администрации, МФЦ заявления об установлении сервитута, уведомления о государственном кадастровом учете, заявления об установлении публичного сервитута, ходатайства об установлении публичного сервитута в отдельных целях и документов, указанных соответственно в пунктах 41, 82, 123 Административного регламента.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, регулирующих предоставление услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте Администрации, Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг.

16. Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений, указанных в пункте 15 Административного регламента, в соответствующем разделе Регионального реестра и на официальном сайте Администрации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги
17. Документы, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
18. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме, независимо от варианта предоставления услуги является признание недействительной усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных лично в Администрацию, МФЦ отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в описании вариантов предоставления услуги.

Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения услуги по собственной инициативе на основании письменного заявления, написанного в свободной форме, которое может быть подано в Администрацию на любой стадии предоставления услуги.

Основания для приостановления предоставления услуги независимо от варианта предоставления услуги не предусмотрены.

Запрос о предоставлении нескольких муниципальных услуг
20. Заявитель имеет право на получение услуги посредством обращения в МФЦ с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее – комплексный запрос). В этом случае МФЦ направляет в Администрацию заявление, подписанное уполномоченным специалистом МФЦ и скрепленное печатью Центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса.

Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении услуги, и способы ее взимания
21. Государственная пошлина или иная плата за предоставление услуги не установлена. Услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления о предоставлении услуги и документов заявителем и при получении результата предоставления услуги
22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги, и при получении результата предоставления услуги в Администрации и МФЦ не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).

Требования к помещениям,
в которых предоставляется услуга
 24. Помещения Администрации, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать условиям беспрепятственного доступа заявителей, в том числе инвалидов в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

Вход в здание Администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Администрации:

наименование;

место нахождения;

график работы.

В здании Администрации обеспечивается возможность:

самостоятельного передвижения в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с использованием помощи специалиста, предоставляющего услугу;

сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию Администрации.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Администрации.

Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для данных целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов;

времени перерыва.

Каждое рабочее место специалистов Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, печатающим и копирующим устройствами.

На информационных стендах в местах ожидания размещается информация, указанная в пунктах 41, 82, 123, 161 Административного регламента.

Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявлений о предоставлении услуги, заявлений об исправлении ошибок в МФЦ установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

Показатели качества и доступности услуги
25. К показателям качества и доступности услуги относятся:

1) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги;

2) возможность подачи заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме;

3) своевременное предоставление услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления услуги);

4) удобство информирования заявителя о ходе предоставления услуги, а также получения результата предоставления услуги;

5) предоставление услуги в соответствии с вариантом предоставления услуги.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещаются на сайте Администрации, Едином портале.

Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в МФЦ, и особенности предоставления услуги в электронной форме
26. Документы, необходимые и обязательные для предоставления услуги:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если обращается представитель заявителя;

4) схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

27. Размер и порядок взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, определяются Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, введенными в действие постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля 1993 г. № 4463-1 «О порядке введения в действие Основ законодательства Российской Федерации о нотариате».

Размер и порядок взимания платы за подготовку схемы границ сервитута на кадастровом плане территории определяются кадастровым инженером с учетом требований, устанавливаемых нормативными правовыми актами Новосибирской области.

28. Перечень информационных систем, используемых для предоставления услуги:

1) Единый портал;

2) Портал государственных и муниципальных услуг;

3) государственная информационная система «МФЦ»;

4) информационная система, используемая для регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг в Администрации.

29. Дополнительные сведения, необходимые для предоставления услуги.

В соответствии с пунктами 1, 2, 3, 4 и 5 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, иных органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами городского поселения рабочего поселка Мошково Мошковского муниципального района Новосибирской области;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения муниципальных услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких муниципальных услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления   рабочего поселка Мошково Мошковского  района Новосибирской области муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, МФЦ уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

При обращении за получением услуги в электронной форме заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи, и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной подписи, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае если при обращении за получением услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Случаи и порядок предоставления услуги в упреждающем
(проактивном) режиме
30. Случаи и порядок предоставления услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
Перечень вариантов предоставления услуги
31. Варианты предоставления услуги:

1) установление сервитута;

2) установление публичного сервитута;

3) установление публичного сервитута в отдельных целях;

4) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах.

32. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги, не предусмотрена.

33. Возврат заявления об установлении сервитута, заявления об установлении публичного сервитута, ходатайства об установлении публичного сервитута в отдельных целях осуществляется при наличии оснований, предусмотренных пунктами 42, 83, 124, 162 Административного регламента. Оставление без рассмотрения уведомления о государственном кадастровом учете, заявления об исправлении ошибок не предусмотрено.

Описание административной процедуры профилирования заявителя, включающей способы и порядок определения и предоставления необходимого заявителю варианта предоставления услуги
34. Предоставление заявителю варианта предоставления услуги осуществляется следующими способами:

1) посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг;

2) в Администрации;

3) в МФЦ.

35. Определение необходимого заявителю варианта предоставления услуги осуществляется посредством анкетирования заявителя на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг, в Администрации, МФЦ.

36. Признаки, по которым объединяются категории заявителей, соответствующих одному из вариантов предоставления услуги:

1) заявитель обратился за установлением сервитута;

2) заявитель обратился за установлением публичного сервитута;

3) заявитель обратился за установлением публичного сервитута в отдельных целях;

4) заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.

Описание вариантов предоставления услуги
Вариант 1
Подготовка, визирование и подписание проекта уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, проекта соглашения об установлении сервитута
37. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 1 пункта 9 Административного регламента.

38. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 1 пункта 12 Административного регламента.

39. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приема заявлений
и документов, необходимых для предоставления услуги
40. Основанием для начала административной процедуры является поступление из МФЦ в Администрацию заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, или завершение комплектования документов непосредственно в Администрации.

41. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) первый этап:

а) заявление об установлении сервитута, заполненное по форме, приведенной в приложении 1 к Административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо);

д) схема границ сервитута на кадастровом плане территории, подготовленная на бумажном носителе и в форме электронного документа, включающего графическое описание местоположения границ сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости (за исключением если заявление об установлении сервитута подается в отношении всего земельного участка);

2) второй этап:

а) уведомление о государственном кадастровом учете части (частей) земельного участка (земельных участков), заполненное по форме, приведенной в приложении 2 к Административному регламенту (далее – уведомление о государственном кадастровом учете);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо).

42. Основаниями для возврата заявления о предоставлении услуги, уведомления о государственном кадастровом учете являются:

1) содержание заявления о предоставлении услуги, уведомления о государственном кадастровом учете не соответствует требованиям настоящего Административного регламента;

2) к заявлению о предоставлении услуги, уведомлению о государственном кадастровом учете не приложены документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в пункте 41 Административного регламента.

43. Заявление о предоставлении услуги, уведомление о государственном кадастровом учете и документы, указанные в пункте 41 Административного регламента, предоставляются на русском или ином языке.

В случае предоставления документов на ином языке к ним прилагается их перевод на русский язык.

Все предоставляемые документы должны иметь четко читаемый текст.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении услуги, уведомлению о государственном кадастровом учете, предоставляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, dmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

44. Заявление о предоставлении услуги, уведомление о государственном кадастровом учете и документы, указанные в пункте 41 Административного регламента, могут быть поданы заявителем или его представителем лично в Администрацию, МФЦ в виде оригиналов на бумажном носителе или в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг в виде скан-образов оригиналов документов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff, позволяющих однозначно истолковать их содержание, за исключением доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением услуги.

45. При обращении за получением услуги в электронной форме заявление о предоставлении услуги, уведомление о государственном кадастровом учете и документы, необходимые для предоставления услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи, и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной подписи.

В случае если при обращении за получением услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

46. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

47. Поступившие из МФЦ в Администрацию с реестром заявление о предоставлении услуги, уведомление о государственном кадастровом учете и документы, необходимые для предоставления услуги, в день поступления передаются специалисту Администрации.

48. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме, указанных в пункте 18 Административного регламента, специалист Администрации осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме согласно приложению 4 к Административному регламенту (далее - уведомление об отказе в приеме).

49. В течение трех дней со дня подготовки проекта уведомления об отказе в приеме:

1) глава   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области подписывает проект уведомления об отказе в приеме;

2) специалист администрации регистрирует уведомление об отказе в приеме;

3) специалист администрации направляет подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью главы   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области уведомление об отказе в приеме в личный кабинет заявителя на Едином портале, на Портале государственных и муниципальных услуг.

50. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме несет глава   рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

51. Срок регистрации заявления об установлении сервитута, уведомления о государственном кадастровом учете и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) не должен превышать 15 минут в случае обращения с заявлением об установлении сервитута, уведомлением о государственном кадастровом учете в Администрации, в МФЦ;

2) в день поступления заявления об установлении сервитута, уведомления о государственном кадастровом учете и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг (в случае их поступления в рабочий день) либо в течение первого часа рабочего времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления указанных заявлений и документов (в случае их поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни).

52. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме несет специалист администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия
53. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

54. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем (запрашивается в ФНС России);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (запрашивается в ФНС России);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок) (запрашивается в Управлении Росреестра);

4) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (здание и (или) сооружение, объект незавершенного строительства, расположенный(ые) на испрашиваемом земельном участке) (запрашивается в Управлении Росреестра);

5) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (помещение в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения) (запрашивается в Управлении Росреестра);

6) информационное письмо о возможности (невозможности) установления сервитута в границах согласно представленной схеме границ сервитута.

55. Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия является специалист администрации, специалист отдела информационно-аналитической обработки документов МФЦ, который не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов, необходимых для предоставления услуги, формирует и направляет запросы в адрес органов и организаций, указанных в пункте 54 Административного регламента (если такие документы не были представлены заявителем).

56. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Администрацию заявления о предоставлении услуги и документов, предусмотренных пунктом 41 Административного регламента, не позднее дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Администрацию сопровождается соответствующим реестром передачи.

57. Административная процедура в Администрации заканчивается получением документов, предусмотренных пунктами 41, 54 Административного регламента.

58. Максимальный срок исполнения административной процедуры комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении услуги и документов, указанных в пункте 54 Административного регламента.

59. Контроль за административной процедурой комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Администрации осуществляет специалист администрации, в МФЦ – специалист отдела информационно-аналитической обработки документов МФЦ.

60. Административная процедура в Администрации заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 54 Административного регламента.

61. Документы, указанные в пункте 54 Административного регламента, заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги на первом и втором этапе
62. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении услуги, уведомления о государственном кадастровом учете и документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрацию.

63. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.

64. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

1) заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

65. В течение восьми дней со дня поступления в Администрацию заявления об установлении сервитута (за исключением заявления об установлении сервитута в отношении всего земельного участка либо уведомления о государственном кадастровом учете) и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) в течение двух дней:

а) специалист администрации обеспечивает подготовку заключения о наличии (отсутствии) судебных споров в отношении испрашиваемого(ых) для установления сервитута земельного(ых) участка(ов);

б) специалист администрации обеспечивает подготовку акта обследования испрашиваемого(ых) для установления сервитута земельного(ых) участка(ов);

в) специалист Администрации обеспечивает:

внесение сведений о формируемой части земельного(ых) участка(ов), в отношении которого(ых) поступило заявление в информационную систему Администрации, используемую для внесения сведений о формируемых земельных участках в Администрации;

подготовку и визирование фрагмента карты городского поселения рабочего поселка Мошково Мошковского муниципального района Новосибирской области, детально характеризующего местоположение земельного(ых) участка(ов);

проверку схемы границ сервитута на кадастровом плане территории на соответствие установленным требованиям к форме, формату и требованиям к подготовке схемы, визирование схемы;

г) специалист администрации обеспечивает подготовку расчета платы за сервитут на земельный(е) участок(и), в отношении которого(ых) подано заявление о предоставлении муниципальной услуги;

д) глава рабочего поселка Мошково обеспечивает проверку документов, необходимых для предоставления услуги, на соответствие требованиям действующего земельного, градостроительного законодательства Российской Федерации, Правил землепользования и застройки рабочего поселка Мошково, технических регламентов, строительных норм и правил, подготовку информационного письма о возможности (невозможности) установления сервитута в границах согласно представленной схеме границ сервитута, в том числе с указанием информации о наличии либо отсутствии проекта межевания территории, в границах которой предусмотрено установление сервитута.

В течение двух дней со дня поступления в Администрацию заявления об установлении сервитута в отношении всего земельного участка либо уведомления о государственном кадастровом учете и документов, необходимых для предоставления услуги, проводятся мероприятия, предусмотренные подпунктами «а», «б» и «г» подпункта 1 пункта 65 Административного регламента;

2) в течение двух дней специалист администрации обеспечивает:

а) проведение анализа документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом архивных материалов;

б) подготовку и визирование проекта уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту (далее - уведомление о возможности заключения соглашения), предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории согласно приложению 7 к Административному регламенту (далее – предложение о заключении соглашения в иных границах), проект соглашения об установлении сервитута согласно приложению 9 к Административному регламенту, уведомление об отказе согласно приложению 8 к Административному регламенту.

Ответственность за подготовку проекта уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута, уведомления об отказе несет специалист администрации;

5) в течение двух дней глава рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области визирует проект уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута или подписывает проект уведомления об отказе;

6) в день поступления уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута или уведомления об отказе специалист администрации осуществляет:

а) регистрацию проекта уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута, изготовление в одном экземпляре копий документов, необходимых для предоставления услуги, направление уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута, подлинников и копий документов, необходимых для предоставления услуги, по реестру передачи в Администрацию;

б) регистрацию уведомления об отказе.

66. Ответственность за полноту, качество и соответствие законодательству документов, подготовленных в результате административных действий, предусмотренных пунктом 64 Административного регламента, несет глава рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области.

67. Прохождение процедуры согласования уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута в Администрации осуществляется через специалиста администрации, который регистрирует уведомление о возможности заключения соглашения, предложение о заключении соглашения в иных границах, соглашение об установлении сервитута в день его поступления. Проект соглашения возвращается каждым визирующим лицом Администрации специалисту администрации. Специалист администрации в день поступления уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута направляет уведомление о возможности заключения соглашения, предложение о заключении соглашения в иных границах, соглашение об установлении сервитута следующему визирующему лицу Администрации.

68. В течение семи дней со дня поступления в Администрацию уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута:

1) в течение трех дней глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области:

а) обеспечивает проведение правовой экспертизы уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута на соответствие требованиям действующего законодательства;

б) визирует проект уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута либо готовит мотивированное заключение о несоответствии уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, соглашения об установлении сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги, требованиям действующего законодательства и возвращает их в Администрацию на доработку;

2) в течение одного дня специалист администрации обеспечивает сшив, нумерацию, заверение печатью Администрации и собственноручной подписью подлинников и копий документов, необходимых для предоставления услуги;

3) в течение двух дней заместитель главы администрации в соответствии с распределением обязанностей в Администрации подписывает уведомление о возможности заключения соглашения, предложение о заключении соглашения в иных границах, проект соглашения;

4) в течение одного дня специалист администрации осуществляет:

а) регистрацию уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, проекта соглашения об установлении сервитута;

б) направление уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, проекта соглашения об установлении сервитута в Администрации;

в) направление результата предоставления услуги в форме электронного документа по электронным каналам связи в Администрации.

69. Один экземпляр уведомления о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения в иных границах, проекта соглашения об установлении сервитута и подлинники документов, необходимых для предоставления услуги, хранятся в Администрации.

70. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги для варианта 1 на первом и втором этапе составляет тридцать дней со дня поступления в Администрацию заявления об установлении сервитута, уведомления о государственном кадастровом учете и документов, необходимых для предоставления услуги.

Описание административной процедуры
предоставления результата предоставления услуги
71. Способы предоставления заявителю результата предоставления услуги:

1) в случае обращения заявителя в Администрацию результат предоставления услуги предоставляется заявителю в Администрации;

2) в случае обращения заявителя в МФЦ результат предоставления услуги предоставляется заявителю в МФЦ.

Специалист Администрации направляет результат предоставления услуги с соответствующим реестром передачи в МФЦ не позднее чем за один день до истечения срока, указанного в подпункте 1 пункта 12 Административного регламента;

3) в случае обращения заявителя за предоставлением услуги посредством Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области, в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале государственных и муниципальных услуг.

72. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги, на своих технических средствах.

73. Срок предоставления заявителю результата предоставления услуги составляет один день со дня принятия решения о предоставлении услуги.

Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления услуги при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.

74. Возможность предоставления результата услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

Получение дополнительных
сведений от заявителя
75. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не требуется.

76. При предоставлении муниципальной услуги проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрено.

77. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

Вариант 2
Подготовка, визирование и подписание проекта постановления об установлении публичного сервитута
78. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 2 пункта 9 Административного регламента.

79. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 2 пункта 12 Административного регламента.

80. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приема заявлений
и документов, необходимых для предоставления услуги
81. Основанием для начала административной процедуры является поступление из МФЦ в Администрацию заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, или завершение комплектования документов непосредственно в Администрацию.

82. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление об установлении публичного сервитута, заполненное по форме, приведенной в приложении 2 к Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо);

5) схема границ сервитута на кадастровом плане территории, подготовленная на бумажном носителе и в форме электронного документа, включающего графическое описание местоположения границ сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости (за исключением если заявление об установлении сервитута подается в отношении всего земельного участка).

83. Основаниями для возврата заявления о предоставлении услуги являются:

1) содержание заявления о предоставлении услуги не соответствует требованиям настоящего Административного регламента;

2) к заявлению о предоставлении услуги не приложены документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в пункте 82 Административного регламента.

84. Заявление и документы, указанные в пункте 82 Административного регламента, предоставляются на русском или ином языке.

В случае предоставления документов на ином языке к ним прилагается их перевод на русский язык.

Все предоставляемые документы должны иметь четко читаемый текст.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении услуги, предоставляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, dmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

85. Заявление и документы, указанные в пункте 82 Административного регламента, могут быть поданы заявителем или его представителем лично в Администрации, Центр в виде оригиналов на бумажном носителе или в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг в виде скан-образов оригиналов документов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff, позволяющих однозначно истолковать их содержание, за исключением доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением услуги.

86. При обращении за получением услуги в электронной форме заявление о предоставлении услуги и документы, необходимые для предоставления услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи, и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной подписи.

В случае если при обращении за получением услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

87. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

88. Поступившие из МФЦ в Администрацию с реестром заявление о предоставлении услуги и документы, необходимые для предоставления услуги, в день поступления передаются в Администрацию.

89. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме, указанных в пункте 18 Административного регламента, главы   рабочего поселка Мошково Мошковского  района Новосибирской области обеспечивает подготовку проекта уведомления об отказе в приеме.

90. В течение трех дней со дня подготовки проекта уведомления об отказе в приеме:

1) глава   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области подписывает проект уведомления об отказе в приеме;

2) специалист администрации регистрирует уведомление об отказе в приеме;

3) специалист администрации направляет подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью главы рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области уведомление об отказе в приеме в личный кабинет заявителя на Едином портале, на Портале государственных и муниципальных услуг.

91. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме несет главы рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

92. Срок регистрации заявления об установлении сервитута, уведомления о государственном кадастровом учете и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) не должен превышать 15 минут в случае обращения с заявлением об установлении сервитута, уведомлением о государственном кадастровом учете в Администрации, в МФЦ;

2) в день поступления заявления об установлении сервитута, уведомления о государственном кадастровом учете и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг (в случае их поступления в рабочий день) либо в течение первого часа рабочего времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления указанных заявлений и документов (в случае их поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни).

93. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме несет главы городского поселения рабочего поселка Мошково Мошковского муниципального района Новосибирской области.

Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия
94. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

95. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем (запрашивается в ФНС России);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (запрашивается в ФНС России);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок) (запрашивается в Управлении Росреестра по НСО);

4) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (здание и (или) сооружение, объект незавершенного строительства, расположенный(ые) на испрашиваемом земельном участке) (запрашивается в Управлении Росреестра по НСО);

5) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (помещение в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения) (запрашивается в Управлении Росреестра по НСО);

6) информационное письмо о возможности (невозможности) установления сервитута в границах согласно представленной схеме границ сервитута (запрашивается в администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области).

96. Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия является специалист Администрации, специалист отдела информационно-аналитической обработки документов МФЦ, который не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов, необходимых для предоставления услуги, формирует и направляет запросы в адрес органов и организаций, указанных в пункте 95 Административного регламента (если такие документы не были представлены заявителем).

97. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Администрацию заявления о предоставлении услуги и документов, предусмотренных пунктом 82 Административного регламента, не позднее дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Администрацию сопровождается соответствующим реестром передачи.

98. Административная процедура в Администрации заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 95 Административного регламента.

99. Максимальный срок исполнения административной процедуры комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет пять рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении услуги и документов, указанных в пункте 82 Административного регламента.

100. Контроль за административной процедурой комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Администрации осуществляет специалист администрации, в МФЦ – специалист отдела информационно-аналитической обработки документов МФЦ.

101. Административная процедура в Администрации заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 95 Административного регламента.

102. Документы, указанные в пункте 95 Административного регламента, заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
103. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрацию.

104. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.

105. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

1) заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе устанавливать публичный сервитут;

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

106. В течение восьми дней со дня поступления в Администрацию заявления об установлении публичного сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) в течение двух дней:

а) специалист администрации обеспечивает подготовку заключения о наличии (отсутствии) судебных споров в отношении испрашиваемого(ых) для установления публичного сервитута земельного(ых) участка(ов);

б) специалист администрации обеспечивает подготовку акта обследования испрашиваемого(ых) для установления публичного сервитута земельного(ых) участка(ов);

в) специалист администрации обеспечивает:

внесение сведений о формируемой части земельного(ых) участка(ов), в отношении которого(ых) поступило заявление в информационную систему Администрации, используемую для внесения сведений о формируемых земельных участках в Администрации;

подготовку и визирование фрагмента карты городского поселения рабочего поселка Мошково Мошковского муниципального района Новосибирской области, детально характеризующего местоположение границ публичного сервитута на земельном(ых) участке(ах);

проверку схемы границ сервитута на кадастровом плане территории на соответствие установленным требованиям к форме, формату и требованиям к подготовке схемы, визирование схемы;

г) глава   рабочего поселка Мошково Мошковского  района Новосибирской области обеспечивает подготовку информационного письма о возможности (невозможности) установления публичного сервитута в границах согласно представленной схеме границ публичного сервитута (далее - схема) и о соответствии схемы требованиям действующего земельного, градостроительного законодательства Российской Федерации, Правил землепользования и застройки муниципального образования рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, технических регламентов, строительных норм и правил, в том числе с указанием информации о наличии либо отсутствии проекта межевания территории, в границах которой предусмотрено установление публичного сервитута;

2) в течение двух дней специалист администрации обеспечивает:

а) проведение анализа документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом архивных материалов;

б) подготовку и визирование проекта постановления, уведомления об отказе согласно приложению 8 к Административному регламенту.

Ответственность за подготовку проекта постановления, уведомления об отказе несет специалист администрации.

3) в течение одного дня глава   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области визирует проект постановления или подписывает проект уведомления об отказе;

4) в день поступления проекта постановления или уведомления об отказе глава   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области обеспечивает:

а) регистрацию проекта постановления, подлинников и копий документов, необходимых для предоставления услуги, направление по реестру передачи в Администрацию;

б) регистрацию уведомления об отказе.

107. Ответственность за полноту, качество и соответствие законодательству документов, подготовленных в результате административных действий, предусмотренных пунктом 80 Административного регламента, несет глава   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области.

108. Прохождение процедуры согласования проекта постановления в Администрации осуществляется специалистом, который регистрирует проект постановления в день его поступления.

109. В течение восьми дней со дня поступления в Администрацию проекта постановления:

1) специалист администрации в течение трех дней:

а) обеспечивает проведение правовой экспертизы проекта постановления на соответствие требованиям действующего законодательства;

б) визирует проект постановления либо готовит мотивированное заключение о несоответствии проекта постановления и документов, необходимых для предоставления услуги, требованиям действующего законодательства и возвращает их в Администрацию на доработку;

2) специалист администрации в течение двух дней со дня поступления проекта постановления:

а) обеспечивает сшив, нумерацию, скрепление печатью Администрации и визирование подлинников и копий документов, необходимых для предоставления услуги;

б) организует проведение лингвистической экспертизы проекта постановления;

в) осуществляет визирование проекта постановления;

3) глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области в соответствии с распределением обязанностей в Администрации визирует проект постановления в течение одного дня со дня его поступления;

4) специалист администрации в день поступления постановления осуществляет:

а) регистрацию постановления;

б) изготовление и направление копий постановления в количестве, указанном в рассылке, и документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрации, МФЦ;

в) направление в МФЦ результата предоставления услуги в форме электронного документа по электронным каналам связи.

110. Подлинники постановления и документов, необходимых для предоставления услуги, хранятся в Администрации.

111. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги для варианта 2 составляет тридцать дней со дня поступления в Администрацию заявления об установлении публичного сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги.

Описание административной процедуры
предоставления результата предоставления услуги
112. Способы предоставления заявителю результата предоставления услуги:

1) в случае обращения заявителя в Администрацию результат предоставления услуги предоставляется заявителю в Администрации;

2) в случае обращения заявителя в МФЦ результат предоставления услуги предоставляется заявителю в МФЦ.

Специалист администрации направляет результат предоставления услуги с соответствующим реестром передачи в МФЦ не позднее чем за один день до истечения срока, указанного в подпункте 2 пункта 12 Административного регламента;

3) в случае обращения заявителя за предоставлением услуги посредством Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области, в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале государственных и муниципальных услуг.

113. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги, на своих технических средствах.

114. Срок предоставления заявителю результата предоставления услуги составляет один день со дня принятия решения о предоставлении услуги.

Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления услуги при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.

115. Возможность предоставления результата услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

Получение дополнительных
сведений от заявителя
 116. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не требуется.

117. При предоставлении муниципальной услуги проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрено.

118. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

Вариант 3
Подготовка, визирование и подписание проекта постановления об установлении публичного сервитута в отдельных целях
119. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 3 пункта 9 Административного регламента.

120. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 3 пункта 12 Административного регламента.

121. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:

1) прием ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приема заявлений
и документов, необходимых для предоставления услуги
122. Основанием для начала административной процедуры является поступление из МФЦ в Администрацию ходатайства о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, или завершение комплектования документов непосредственно в Администрации.

123. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) ходатайство об установлении публичного сервитута по форме согласно Приказу Росреестра от 19 апреля 2022 г. № П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута». В случае представления заявления в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг указанное ходатайство заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию, МФЦ. В случае представления документов посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг представление указанного документа не требуется;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

4) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;

5) копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта;

6) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано;

7) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 ЗК РФ;

8) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 ЗК РФ;

9) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

10) копия проекта организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 ЗК РФ;

11) технический план и декларация об объекте недвижимости, подготовленные в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», за исключением случаев, если такой линейный объект является движимой вещью, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных статьей 3.9 Федерального закона № 137-ФЗ.

124. Основаниями для возврата заявления о предоставлении услуги являются:

1) содержание ходатайства об установлении публичного сервитута не соответствует требованиям настоящего Административного регламента;

2) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в пункте 123 Административного регламента.

125. Ходатайство об установлении публичного сервитута и документы, указанные в пункте 123 Административного регламента, предоставляются на русском или ином языке.

В случае предоставления документов на ином языке к ним прилагается их перевод на русский язык.

Все предоставляемые документы должны иметь четко читаемый текст.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении услуги, предоставляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, dmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

126. Ходатайство об установлении публичного сервитута и документы, указанные в пункте 123 Административного регламента, могут быть поданы заявителем или его представителем лично в Администрации, МФЦ в виде оригиналов на бумажном носителе или в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг в виде скан-образов оригиналов документов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff, позволяющих однозначно истолковать их содержание, за исключением доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением услуги.

127. При обращении за получением услуги в электронной форме ходатайство об установлении публичного сервитута и документы, необходимые для предоставления услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи, и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной подписи.

В случае если при обращении за получением услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

128. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

129. Поступившие из МФЦ в Администрацию с реестром заявление о предоставлении услуги и документы, необходимые для предоставления услуги, в день поступления передаются в Администрацию.

130. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме, указанных в пункте 18 Административного регламента, глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области обеспечивает подготовку проекта уведомления об отказе в приеме.

131.В течение трех дней со дня подготовки проекта уведомления об отказе в приеме:

1) Глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области подписывает проект уведомления об отказе в приеме;

2) специалист администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области регистрирует уведомление об отказе в приеме;

3) специалист администрации направляет подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью главы рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области уведомление об отказе в приеме в личный кабинет заявителя на Едином портале, на Портале государственных и муниципальных услуг.

132. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме несет глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

133. Срок регистрации ходатайства об установлении публичного сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) не должен превышать 15 минут в случае обращения с заявлением об установлении сервитута, уведомлением о государственном кадастровом учете в Администрации, МФЦ;

2) в день поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг (в случае их поступления в рабочий день) либо в течение первого часа рабочего времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления указанных заявлений и документов (в случае их поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни).

134. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме несет глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия
135. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

136. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем (запрашивается в ФНС России);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (запрашивается в ФНС России);

3) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок) (запрашивается в Управлении Росреестра);

4) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (инженерное сооружение) (запрашивается в Управлении Росреестра);

5) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (инженерное сооружение, расположенное на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника сооружения) (запрашивается в Управлении Росреестра).

137. Ответственным за комплектование документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия является специалист Администрации, специалист отдела информационно-аналитической обработки документов МФЦ, который не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов, необходимых для предоставления услуги, формирует и направляет запросы в адрес органов и организаций, указанных в пункте 136 Административного регламента (если такие документы не были представлены заявителем).

138. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Администрации заявления о предоставлении услуги и документов, предусмотренных пунктом 123 Административного регламента, не позднее дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Администрацию сопровождается соответствующим реестром передачи.

139. Административная процедура в Администрации заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 123 Административного регламента.

140. Максимальный срок исполнения административной процедуры комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении услуги и документов, указанных в пункте 123 Административного регламента.

141. Контроль за административной процедурой комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Администрации осуществляет специалист Администрации, в МФЦ – специалист отдела информационно-аналитической обработки документов МФЦ.

142. Административная процедура в Администрации заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 136 Административного регламента.

143. Документы, указанные в пункте 123 Административного регламента, заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
144. Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства об установлении публичного сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрацию.

145. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.

146. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 ЗК РФ, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным пунктами 2 и 3 статьи 39.41 ЗК РФ;

2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 ЗК РФ;

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;

4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;

5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;

6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 - 4.1 и 6 статьи 39.37 ЗК РФ, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;

7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве об установлении публичного сервитута, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории;

8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

147. В течение десяти дней со дня поступления в Администрации ходатайства об установлении публичного сервитута и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) в течение пяти дней:

а) специалист администрации обеспечивает подготовку сообщения о возможном установлении публичного сервитута;

б) специалист администрации обеспечивает размещение сообщения о возможном установлении публичного сервитута в сетевом издании «Вестник рабочего поселка Мошково» и на официальном сайте рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2) в течение двух дней глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области обеспечивает:

а) проведение анализа документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом архивных материалов;

б) подготовку и визирование проекта постановления, уведомления об отказе согласно приложению 8 к Административному регламенту.

Ответственность за подготовку проекта постановления, уведомления об отказе несет глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

3) в течение двух дней глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области визирует проект постановления или подписывает проект уведомления об отказе;

4) в день поступления проекта постановления или уведомления об отказе глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области обеспечивает:

а) регистрацию проекта постановления, подлинников и копий документов, необходимых для предоставления услуги, направление по реестру передачи в Администрацию;

б) регистрацию уведомления об отказе.

148. Ответственность за полноту, качество и соответствие законодательству документов, подготовленных в результате административных действий, предусмотренных пунктом 146 Административного регламента, несет глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

149. Прохождение в Администрации процедуры согласования проекта постановления администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области об установлении публичного сервитута осуществляется в порядке и сроки, указанные в пунктах 107, 108 Административного регламента.

Описание административной процедуры
предоставления результата предоставления услуги
150. Способы предоставления заявителю результата предоставления услуги:

1) в случае обращения заявителя в Администрацию результат предоставления услуги предоставляется заявителю в Администрации;

2) в случае обращения заявителя в МФЦ результат предоставления услуги предоставляется заявителю в МФЦ.

Специалист администрации направляет результат предоставления услуги с соответствующим реестром передачи в МФЦ не позднее чем за один день до истечения срока, указанного в пункте 12 Административного регламента;

3) в случае обращения заявителя за предоставлением услуги посредством Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале государственных и муниципальных услуг.

151. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги, на своих технических средствах.

152. Срок предоставления заявителю результата предоставления услуги составляет один день со дня принятия решения о предоставлении услуги.

Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления услуги при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.

153. Возможность предоставления результата услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

Получение дополнительных
сведений от заявителя
154. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не требуется.

155. При предоставлении муниципальной услуги проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрено.

156. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

Вариант 4
Подготовка, визирование, подписание документа об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах
157. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 4 пункта 9 Административного регламента.

158. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 4 пункта 12 Административного регламента.

159. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приема заявления
и документов, необходимых для предоставления услуги
160. Основанием для начала административной процедуры является поступление из МФЦ в Администрацию заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, или завершение комплектования документов непосредственно в Администрацию.

161. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление об исправлении ошибок, заполненное по форме, приведенной в приложении 11 к Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя, если с заявлением об исправлении ошибок обращается представитель заявителя;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением об исправлении ошибок обращается представитель заявителя;

4) документы, обосновывающие доводы о наличии опечаток и (или) ошибок в выданных документах, а также содержащие правильные сведения.

162. Основаниями для возврата заявления о предоставлении услуги, являются:

1) содержание заявления не соответствует требованиям настоящего Административного регламента;

2) к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в пункте 161 Административного регламента.

163. Заявление и документы, указанные в пункте 161 Административного регламента, предоставляются на русском или ином языке.

В случае предоставления документов на ином языке к ним прилагается их перевод на русский язык.

Все предоставляемые документы должны иметь четко читаемый текст.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении услуги, предоставляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, dmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

164. Заявление и документы, указанные в пункте 161 Административного регламента, могут быть поданы заявителем или его представителем лично в Администрацию, МФЦ в виде оригиналов на бумажном носителе или в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг в виде скан-образов оригиналов документов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff, позволяющих однозначно истолковать их содержание, за исключением доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением услуги.

165. При обращении за получением услуги в электронной форме заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи, и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной подписи.

В случае если при обращении за получением услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

166. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

167. Поступившие из МФЦ в Администрацию с реестром заявление о предоставлении услуги и документы, необходимые для предоставления услуги, в день поступления передаются в Администрацию.

168. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме, указанных в пункте 18 Административного регламента, специалист администрации обеспечивает подготовку проекта уведомления об отказе в приеме.

169. В течение трех дней со дня подготовки проекта уведомления об отказе в приеме:

1) глава рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области подписывает проект уведомления об отказе в приеме;

2) специалист администрации регистрирует уведомление об отказе в приеме;

3) специалист администрации направляет подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью главы   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области уведомление об отказе в приеме в личный кабинет заявителя на Едином портале, на Портале государственных и муниципальных услуг.

170. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме несет глава   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области.

171. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) не должен превышать 15 минут в случае обращения с заявлением об исправлении ошибок в Администрации, в МФЦ;

2) в день поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг (в случае их поступления в рабочий день) либо в течение первого часа рабочего времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления указанных заявлений и документов (в случае их поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни).

172. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме документов несет глава   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области.

Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
173. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрацию.

174. Критерием принятия решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги является отсутствие, либо наличие основания для отказа в предоставлении услуги, указанного в пункте 175 Административного регламента.

175. Основанием для отказа в предоставлении услуги является отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах.

176. В течение десяти дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении ошибок и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) в течение пяти дней глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области обеспечивает:

а) проведение анализа выданного заявителю результата предоставления услуги;

б) при наличии опечаток и (или) ошибок подготовку и визирование проекта документа об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах в виде одного из следующих документов:

проекта постановления администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области о внесении изменений в постановление;

проекта дополнительного соглашения к соглашению;

проекта уведомления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок;

в) при отсутствии опечаток и (или) ошибок подготовку и визирование проекта уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;

2) в течение одного дня глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области визирует проект документа об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или подписывает проект уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;

3) в течение одного дня глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области обеспечивает:

а) регистрацию документа об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, изготовление в одном экземпляре копий прилагаемых документов, направление документа об исправлении ошибок, подлинников и копий документов по реестру передачи в Администрацию;

б) регистрацию уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах.

177. Ответственность за полноту, качество и соответствие законодательству документов, подготовленных в результате административных действий, предусмотренных пунктом 176 Административного регламента, несет глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

178. Прохождение в Администрации процедуры согласования проекта постановления администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области о внесении изменений в постановление осуществляется в порядке и в сроки, указанные в пунктах 108, 109 Административного регламента.

Прохождение в Администрации процедуры согласования проекта дополнительного соглашения к соглашению, проекта уведомления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в порядке и в сроки, указанные в пункте 68 Административного регламента.

179. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги для варианта 4 составляет семнадцать дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении ошибок и документов, необходимых для предоставления услуги.

Описание административной процедуры
предоставления результата предоставления услуги
180. Способы предоставления заявителю результата предоставления услуги:

1) в случае обращения заявителя в Администрацию результат предоставления услуги предоставляется заявителю в Администрации;

2) в случае обращения заявителя в МФЦ результат предоставления услуги предоставляется заявителю в МФЦ.

Специалист Администрации направляет результат предоставления услуги с соответствующим реестром передачи в МФЦ не позднее чем за один день до истечения срока, указанного в подпункте 4 пункта 12 Административного регламента;

3) в случае обращения заявителя за предоставлением услуги посредством Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале государственных и муниципальных услуг.

181. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги, на своих технических средствах.

182. Срок предоставления заявителю результата предоставления услуги составляет один день со дня принятия решения о предоставлении услуги.

Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления услуги при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.

183. Возможность предоставления результата услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

Получение дополнительных
сведений от заявителя
184. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не требуется.

185. При предоставлении муниципальной услуги проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрено.

186. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

 IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
187. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
188. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений Администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.

Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
189. Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
190. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных Административным регламентом.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников
Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования
191. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

192. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в администрации рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию:

- в устной форме;

- в форме электронного документа;

- по телефону;

- в письменной форме.

Приложение № 1
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута)
 в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»
Форма
ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении сервитута в отношении земельного участка
	____________________________________________________________________

(наименование органа, принимающего решение об установлении сервитута)

	Сведения о заявителе

	1.
	Данные заявителя юридического лица
	 

	 
	Полное наименование

 
	 

	 
	Сокращенное наименование

 
	 

	 
	ОГРН

 
	 

	 
	ИНН

 
	 

	 
	Адрес электронной почты

 
	 

	 
	Почтовый адрес

 
	 

	 
	Фактический адрес

 
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) руководителя юридического лица
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица
	 

	 
	Номер телефона руководителя юридического лица
	 

	2.
	Данные заявителя физического лица
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Адрес регистрации
	 

	 
	Адрес проживания
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	3.
	Данные заявителя индивидуального предпринимателя
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	 

	 
	ОГРНИП
	 

	 
	ИНН
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	Сведения о представителе заявителя

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	Вариант предоставления услуги

	Выберите цель сервитута
	 
	Размещение линейных объектов и иных сооружений

	
	 
	Проведение изыскательских работ

	
	 
	Недропользование

	
	 
	Проход (проезд) через соседний земельный участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов

	
	 
	Иные цели

	Сервитут устанавливается
	 
	На земельный участок

	
	 
	На часть земельного участка

	Для установления сервитута на земельный участок

	Сведения о земельном участке:
	 

	Кадастровый (условный) номер
	 

	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	Для установления сервитута на часть земельного участка

	Сведения о постановке части земельного участка на кадастровый учет
	 
	Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет

	
	 
	Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет

	Сведения о части земельного участка (в случае, если часть земельного участка поставлена на кадастровый учет):
	 

	Кадастровый номер земельного участка
	 

	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	Площадь
	 

	Сведения о части земельного участка (в случае, если часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет):
	 

	Кадастровый номер земельного участка
	 

	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	Площадь
	 

	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	Приложить документ

	Срок установления сервитута
	 

	Подпись:
	Дата

	 
	« » г.

	(подпись) (инициалы, фамилия)
	 


Результат предоставления услуги прошу (отметить «V»):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ / РПГУ
	 

	
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного

самоуправления
	 

	
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный

по адресу: _________________________________________________

 
	 

	
	 

	
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________

 
	 

	
	 

	направить в форме электронного документа на адрес электронной почты: ____________
	 


Приложение № 2
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута)
 в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»
Форма
УВЕДОМЛЕНИЕ
о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут
В

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

	Сведения о заявителе

	1.
	Данные заявителя юридического лица
	 

	 
	Полное наименование

 
	 

	 
	Сокращенное наименование

 
	 

	 
	ОГРН

 
	 

	 
	ИНН

 
	 

	 
	Адрес электронной почты

 
	 

	 
	Почтовый адрес

 
	 

	 
	Фактический адрес

 
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) руководителя юридического лица
	 

	 
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Номер телефона

 
	 

	2.
	Данные заявителя физического лица
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	 

	 
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Адрес регистрации
	 

	 
	Адрес проживания
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	3.
	Данные заявителя индивидуального предпринимателя
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	 

	 
	ОГРНИП
	 

	 
	ИНН
	 

	 
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	Сведения о представителе заявителя

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
	 

	 
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	 

	 
	Адрес регистрации
	 

	 
	Адрес проживания
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	Уведомление/предложение (отметить «V»):

	 
	уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах от «___» ___________ 20__ г.

	 
	предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
от «___» ______________ 20__ г.

	На основании полученного уведомления/предложения (нужное подчеркнуть) был осуществлен государственный кадастровый учет части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, с присвоением следующих учетных номеров: ________________________________________.

Прошу подготовить проект соглашения об установлении сервитута


Результат рассмотрения уведомления прошу выдать следующим способом: (отметить «V»):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ / РПГУ
	 

	
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления
	 

	
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по адресу: _________________________________________________

 
	 

	
	 

	
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________

 
	 

	
	 

	направить в форме электронного документа на адрес электронной почты: ____________________
	 


___________________ ___________________ _______________

(подпись)                             (расшифровка подписи)               (дата)

МП (для юридических лиц)
Приложение № 3
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута) 
в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»

Форма
ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении публичного сервитута в отношении земельного участка
	____________________________________________________________________

(наименование органа, принимающего решение об установлении сервитута)

	Сведения о заявителе

	1.
	Данные заявителя юридического лица
	 

	 
	Полное наименование

 
	 

	 
	Сокращенное наименование

 
	 

	 
	ОГРН

 
	 

	 
	ИНН

 
	 

	 
	Адрес электронной почты

 
	 

	 
	Почтовый адрес

 
	 

	 
	Фактический адрес

 
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя юридического лица
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица
	 

	 
	Номер телефона руководителя юридического лица
	 

	2.
	Данные заявителя физического лица
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Адрес регистрации
	 

	 
	Адрес проживания
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	3.
	Данные заявителя индивидуального предпринимателя
	 

	 
	Фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)
	 

	 
	ОГРНИП
	 

	 
	ИНН
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	Сведения о представителе заявителя

	 
	Фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	 
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
	 

	 
	Номер телефона
	 

	 
	Адрес электронной почты
	 

	Вариант предоставления услуги

	Выберите цель публичного сервитута
	 
	Проход или проезд через земельный участок, в том числе в целях обеспечения свободного доступа граждан к водному объекту общего пользования и его береговой полосе

	
	 
	Размещение межевых знаков, геодезических пунктов, гравиметрических пунктов, нивелирных пунктов и подъездов к ним

	
	 
	Проведение дренажных и мелиоративных работ на земельном участке

	
	 
	Забор (изъятие) водных ресурсов из водных объектов и водопоя

	
	 
	Прогон сельскохозяйственных животных через земельный участок

	
	 
	Сенокошение, выпас сельскохозяйственных животных

	
	 
	Охота, рыболовство, аквакультуры (рыбоводство)

	Публичный сервитут устанавливается
	 
	На земельный участок

	
	 
	На часть земельного участка

	Для установления публичного сервитута на земельный участок

	Сведения о земельном участке:
	 

	Кадастровый (условный) номер
	 

	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	Для установления публичного сервитута на часть земельного участка

	Сведения о постановке части земельного участка на кадастровый учет
	 
	Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет

	
	 
	Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет

	Сведения о части земельного участка

(в случае, если часть земельного участка поставлена на кадастровый учет):
	 

	Кадастровый номер земельного участка
	 

	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	Площадь
	 

	Сведения о части земельного участка

(в случае, если часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет):
	 

	Кадастровый номер земельного участка
	 

	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	Площадь
	 

	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	Приложить документ

	Срок установления сервитута
	 

	Подпись:
	Дата

	 
	« » г.

	(подпись) (инициалы, фамилия)
	 


Результат предоставления услуги прошу (отметить «V»):

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ / РПГУ
	 

	
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного

самоуправления
	 

	
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по адресу: __________________________________________________________________

 
	 

	
	 

	
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________

 
	 

	
	 

	направить в форме электронного документа на адрес электронной почты: __________________
 
	 


Приложение № 4
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута) 
в отношении земельного участка,
 находящегося в муниципальной собственности»
Форма
Кому: _________________

Контактные данные:

_____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги,

представленных в электронной форме

В приеме Ваших документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности», представленных в электронной форме __________________________________________________________________

                            (дата поступления документов)

через _____________________________________________________________

(указывается способ направления документов),

отказано в связи с недействительностью усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы.

Глава рабочего поселка Мошково 

Мошковского района Новосибирской области 

Ф.И.О. исполнителя,

тел.

Приложение № 5
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного сервитута) 
в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»
Форма
Кому: _________________

Контактные данные:

_____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате заявления об установлении сервитута (публичного сервитута)

Возвращаем Ваше заявление об установлении сервитута (публичного сервитута) от _______ № ______________, представленное в рамках муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности», по следующим основаниям:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Глава рабочего поселка Мошково 

Мошковского района Новосибирской области  

Ф.И.О. исполнителя,

тел.

Приложение № 6
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута) 
в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»
Форма
УВЕДОМЛЕНИЕ
Адресат:

Адрес:

О возможности заключения

соглашения об установлении

сервитута в предложенных

заявителем границах

Уважаемый(ая) _______________________________!

Администрация рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, рассмотрев Ваше заявление от____.____._____ года № _______________ о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка с кадастровым номером: ____________________________, расположенного по адресу:_______________________________________________, информирует о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Вами границах, указанных на прилагаемой к заявлению схеме границ сервитута на кадастровом плане территории.

В соответствии с пунктом 5 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации Вам необходимо обеспечить проведение работ, в результате которых будут подготовлены документы, содержащие необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обратиться за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка.

По окончании проведения указанных работ предоставить в Администрацию   рабочего поселка Мошково Мошковского   района Новосибирской области по адресу: ____________________________, уведомление о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, для подготовки проекта соглашения об установлении сервитута.

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории на _____ л. в _____ экз.

Глава рабочего поселка Мошково 

Мошковского района Новосибирской области 

Ф.И.О. исполнителя,

тел.

Приложение № 7
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута)
 в отношении земельного участка,
 находящегося в муниципальной собственности»
Форма
ПРЕДЛОЖЕНИЕ
Адресат:

Адрес:

О заключении соглашения

об установлении сервитута

в иных границах

Уважаемый(ая) __________________________________!

Администрация рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области, рассмотрев Ваше заявление от ____._____._____ года № ____________ о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка с кадастровым номером: ___________________________, расположенного по адресу: ________________________________________________________, сообщает о невозможности установления сервитута в предложенных Вами границах, указанных на приложенной к рассматриваемому заявлению схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, по следующим причинам _______________________________.

Предлагаем Вам рассмотреть подготовленный Администрацией рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области иной вариант схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (далее - схема) согласно приложению.

В случае Вашего согласия с подготовленным вариантом схемы в соответствии с пунктом 5 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации Вам необходимо обеспечить проведение работ, в результате которых будут подготовлены документы, содержащие необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, в соответствии с прилагаемой схемой и обратиться за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка.

По окончании проведения указанных работ предоставить в Администрацию рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области по адресу: __________________, уведомление о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, для подготовки проекта соглашения об установлении сервитута.

В случае обращения с заявлением об установлении сервитута на срок до трех лет и наличия согласия на заключение соглашения об установлении сервитута на земельный участок без осуществления государственного кадастрового учет части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, а также без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением сервитута, Вам необходимо в письменной форме уведомить Администрацию рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области о согласии с направленным в Ваш адрес вариантом схемы.

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории на ________ л. в __________ экз.

Глава рабочего поселка Мошково 

Мошковского района Новосибирской области
Ф.И.О. исполнителя,

тел.

Приложение № 8
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута)
 в отношении земельного участка,
 находящегося в муниципальной собственности»
Форма
Кому: _________________

Контактные данные:

_____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрацией рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области рассмотрено Ваше заявление от___.____.____ года № _________ об установлении сервитута или публичного сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (или уведомление о государственном кадастровом учете земельных участков или ходатайство об установлении публичного сервитута в отдельных целях), в отношении земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) _____________________________, расположенного (расположенных) по адресу: ________________________________________, и принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Глава рабочего поселка Мошково 

Мошковского района Новосибирской области 

Ф.И.О. исполнителя,

тел.

Приложение № 9
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута) 
в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»
Форма
СОГЛАШЕНИЕ
об установлении сервитута
. 20____ 

Администрация рабочего поселка Мошково  Мошковского района Новосибирской области, именуемая в дальнейшем «Уполномоченный орган», в лице главы рабочего поселка Мошково Мошковского района Новосибирской области ____________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________________________________________

(полное название юридического лица/фамилия, имя, отчество гражданина)

(ИНН, ОГРН/дата и место рождения, гражданство, пол)

__________________________________________________________________

(паспортные данные, адрес регистрации)

в лице _________________________________________, действующего на основании _______________________, именуемое в дальнейшем «Пользователь», с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», руководствуясь статьями 23, 39.23, 39.25, 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 274 Гражданского кодекса Российской Федерации, заключили настоящее соглашение об установлении сервитута (далее - Соглашение) о нижеследующем:

Предмет Соглашения

1. Уполномоченный орган в соответствии с условиями настоящего Соглашения предоставляет Пользователю право ограниченного пользования земельным участком (частью земельного участка) (сервитут) площадью ______________________ кв. м, с условным номером части земельного участка _____________________________________, расположенного по адресу: ___________________________________________________ (далее - участок), в целях ____________________________________ через земельный участок с кадастровым номером __________________________________ к земельному участку с кадастровым номером____________________________.

Данный участок является частью земельного участка общей площадью ____________ кв.м с кадастровым номером___________________________ из земель________________________________ с видом разрешенного использования _________________________________________. Сервитут устанавливается в интересах Пользователя, являющегося собственником (арендатором) земельного участка с кадастровым номером ____________________ площадью __________________________ кв.м, расположенного по адресу: _______________________________, (запись о регистрации права от _______________ № ________________).

2. Сервитут устанавливается сроком на ______________________.

3. Настоящее Соглашение вступает в силу (считается заключенным) со дня его подписания.

4. Сервитут вступает в силу после его государственной регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.

5. Сервитут может быть прекращен по основаниям, предусмотренным действующим законодательством и настоящим Соглашением.

6. Передаваемый в ограниченное пользование участок правами третьих лиц не обременен.

Порядок ограниченного пользования

7. Ограниченное пользование (сервитут) участком осуществляется Пользователем строго в пределах границ, определенных схемой границ сервитута на кадастровом плане территории, которая является неотъемлемой частью настоящего Соглашения, и в соответствии с пунктом 1 Соглашения.

8. Осуществление сервитута Пользователем происходит в следующем порядке: Пользователю предоставляется право беспрепятственно осуществлять ____________________ через участок, указанный в пункте 1 Соглашения и схеме границ сервитута на кадастровом плане территории.

9. Обременение земельного участка сервитутом не лишает собственника права владения, пользования и распоряжения этим участком. Осуществление сервитута Пользователем должно быть наименее обременительным для земельного участка, в отношении которого он установлен.

10. Сервитут сохраняется в случае перехода прав на земельный участок, который обременен этим сервитутом, к другому лицу.

11. В случае перехода от Пользователя права владения своим объектом недвижимости к иному лицу в настоящее Соглашение вносится соответствующее изменение в части замены Пользователя.

12. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся собственниками недвижимого имущества, для обеспечения использования которого сервитут установлен.

Права и обязанности сторон

13. Уполномоченный орган обязан предоставлять Пользователю возможность пользоваться участком, указанным в пункте 1 настоящего Соглашения.

14. Уполномоченный орган вправе требовать прекращения сервитута ввиду прекращения обстоятельств, являвшихся основаниями для его установления.

15. Пользователь обязан:

1) своевременно вносить плату за сервитут;

2) осуществлять сервитут - пользоваться участком в порядке, установленном разделом «Порядок ограниченного пользования» настоящего Соглашения, наименее обременительным способом;

3) после прекращения действия сервитута привести участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использованием.

Плата за сервитут

16. Пользователь за установленный сервитут оплачивает соразмерную плату в Уполномоченный орган. Плата за сервитут устанавливается в соответствии с _____________________________________________, расчетом платы за сервитут, который является неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

17. Годовой размер платы за сервитут, условия и сроки ее внесения изменяются Уполномоченным органом в одностороннем порядке в соответствии с действующим законодательством, а также в связи с изменением кадастровой стоимости земельного участка.

18. Пользователь обязуется вносить плату за сервитут с даты заключения настоящего Соглашения поквартально равными частями не позднее 15 (пятнадцатого) числа первого месяца текущего квартала.

19. Плата за сервитут производится Пользователем по реквизитам, указанным в расчете платы за сервитут земельного участка.

Платежный документ оформляется с обязательным указанием номера соглашения об установлении сервитута и периода, за который осуществляется платеж. Исполнением обязательства по внесению платы за сервитут является ее поступление на расчетный счет, указанный в расчете платы за сервитут земельного участка.

20. По окончании установленных сроков платы за сервитут невнесенная сумма считается недоимкой и взыскивается с начислением пени (неустойки) в размере 0,1 процента от суммы задолженности за каждый просроченный день.

Ответственность сторон

21. В случае неисполнения одной из Сторон условий и обязательств по Соглашению другая Сторона вправе обратиться в суд с требованием о расторжении Соглашения в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

22. В случае нарушения Пользователем обязательств по внесению платы за сервитут Уполномоченный орган вправе обратиться в суд с иском о взыскании образовавшейся задолженности в установленном законом порядке в соответствии с условиями настоящего Соглашения.

Порядок рассмотрения споров

23. Споры, возникающие при исполнении настоящего Соглашения, разрешаются в порядке, установленном действующим законодательством.

24. Стороны пришли к соглашению, что споры, возникающие при исполнении настоящего Соглашения, подлежат рассмотрению в суде по месту нахождения Уполномоченного органа.

Форс-мажор

25. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при настоящих условиях обстоятельств.

26. При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 25 настоящего Соглашения, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств.

27. Если Сторона не направит или несвоевременно направит извещение, предусмотренное пунктом 26 настоящего Соглашения, то она обязана возместить другой Стороне понесенные другой Стороной убытки.

28. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных пунктом 25 настоящего Соглашения, срок выполнения Стороной обязательств по настоящему Соглашению отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

29. Если наступившие обстоятельства, указанные в пункте 25 настоящего Соглашения, и их последствия продолжают действовать более шести месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения.

Заключительные положения

30. Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон (в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон и один экземпляр для регистрирующего органа).

31. Приложения к Соглашению:

1) схема границ сервитута на кадастровом плане территории;

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости;

3) расчет платы за сервитут.

Адреса и реквизиты сторон:

Уполномоченный орган:

Администрация 

_____________________________

Пользователь:

_____________________________

Приложение № 10
к административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Установление сервитута (публичного сервитута)
 в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»
РАСПИСКА
о приеме документов
Заявитель: _________________________________________________

Наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем

	№

п/п
	Наименование документа
	Подлинник/копия
	Количество экземпляров

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Дата получения результата предоставления муниципальной услуги:

Принял:

	Ф.И.О.
	Дата
	Подпись


Приложение № 11
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Установление сервитута (публичного сервитута)
 в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности»
Форма
Кому:

	_____________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

 


От кого:

	_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

физического лица) ____________________________________________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон, адрес электронной почты)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП, ОГРНИП)

_____________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

в выданных документах

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в выданном по результатам предоставления услуги документе_______________________________.

(указываются реквизиты и наименование документа)

Обоснование наличия опечаток и (или) ошибок: ___________________________.

Приложение: ______________

Дата _______________ Подпись ___________/____________________

(расшифровка подписи)

